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1. TUJUAN 

Prosedur ini ditetapkan agar proses perkuliahan pada Universitas Muhammadiyah    

Yogyakarta berjalan dengan lancar.  

2. RUANG LINGKUP 

Prosedur ini berlaku di Lingkungan Universitas Muhammadiyah Yogyakarta. 

3. ISTILAH DAN DEFINISI  

 

4. REFERENSI/RUJUKAN  

Peraturan Akademik. 

 

5. PIHAK TERKAIT  

5.1 Dosen atau Mahasiswa; 

5.2 Biro Administrasi Akademik (Pengajaran); 

5.3 Divisi Aset 

 

6. DOKUMEN TERKAIT  

6.1 Form Ceklist  kondisi ruang. 

 

7. MEKANISME/ALUR PROSEDUR  

7.1 Staf pengajaran menyiapkan  ceklist nama ruang kuliah 

7.2 Staf pengajaran melakukan pembagian tim untuk mengecek kondisi fasilitas 

ruang kuliah 

7.3 Staf pengajaran melakukan perbaikan/penggantian  (kerusakan ringan) 

7.4 Divisi asset melakukan perbaikan (Jika mengalami kerusakan berat) 
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Diagram Alir Mekanisme/Alur Prosedur  

NO Uraian Prosedur 

Pihak Terkait Mutu Baku 

PENGAJARAN 
DOSEN / 

MAHASISWA 
TEKNISI / 

ASET 
Syarat Waktu Output 

1 Menyiapkan  ceklist nama ruang kuliah 

 

   

Sebelum 

masa 

perkuliahan 

 

2 Pembagian Tim pengecekan 
 

   3-5 menit  

3 

Pelaksanaan pengecekan setiap ruang ( 

kondisi dan jumlah Inventaris setiap 

ruang kelas) 

 

   1-3 jam  

4 Pelaporan masalah ke pengajaran 
  

 

Ada kendala di 

ruang kelas 

Jam kerja  

5 
Menerima pelaporan kerusakan 

fasilitas ruang kuliah 

  

 3-10 menit  

6 
Pelaksanaan perbaikan / pergantian / 

penambahan 

 
 

 Sebelum 

masa 

perkuliahan 

 

7 Ruang kuliah siap dipakai  
 

  
Masa 

perkuliahan 
 

 

 

 

Selesai 

Mulai 

Ringan Berat 


